昆明理工大学教职工探亲假审批表

	姓   名
	
	性   别
	
	出生年月
	
	婚   否
	

	合同编号
	
	探亲类别
	
	基本工资合    计
	
	联系电话
	

	被探访人情况
	国内
	称谓
	姓  名
	工作单位
	居住地

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	国外
	称谓
	姓  名
	出国身份
	出国起止时间
	电话  
	E－mail：

	
	
	
	
	
	
	
	

	请假起止时间
	
	本人签字
	
	填表日期
	

	部门意见
	部门负责人签字（盖章）：              年    月    日

	校人事部门审批意见
	经办人签字：              年    月    日

	
	负责人签字（盖章）：              年    月    日

	校领导审批意见
	签字：              年    月    日

	备注
	1、 请假类别按政策规定，选择一年一次、两年一次、四年一次之一进行填写；

2、 基本工资合计根据本人工资中岗位工资和薪级工资之和进行填写。


